
 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTA AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 

El presente Catálogo de Disposición Documental (CDD) es un instrumento técnico que forma parte del Sistema Institucional de Archivos del municipio de Xicotepec. Su 

propósito es establecer los plazos de conservación y el destino final de las series documentales generadas por las distintas áreas administrativas, con base en su valor 

administrativo, legal, fiscal o histórico. 

Este documento permite aplicar criterios uniformes para la transferencia, baja o conservación definitiva de los documentos, contribuyendo a una gestión documental eficiente, 

transparente y conforme a la normatividad vigente. 

Objetivo 

Establecer de manera clara y sistemática los plazos de conservación y el destino final de las series documentales producidas por el municipio de Xicotepec, con el fin de: 

• Garantizar la correcta administración del ciclo vital de los documentos. 

• Facilitar la toma de decisiones sobre transferencia, baja o conservación. 

• Contribuir a la transparencia, rendición de cuentas y preservación de la memoria institucional. 

• Cumplir con las obligaciones legales en materia archivística. 

 

 

 

 



 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 

Sección 
Código 

De Serie 
Series 

Valores Documentales   Plazo de Conservación Destino Final 

Tipo 

de 

Acce

so 

Administrativo Contable/Fiscal Legal 
Archivo de 

tramite 

Archivo de 

conservación  

Baja 

Documental 

Archivo 

Históric

o 

Publi

ca 

Gobernanza 1S.1 
Disposiciones en 

materia de gobernanza 
x   x 5 años 5 años     x 

Gobernanza 1S.2 
Planes, programas y 

proyectos 
x     5 años 5 años     x 

Gobernanza 1S.3 Cabildo x   x 5 años n/a     x 

Gobernanza 1S.4 Elecciones y plebiscitos x   x 5 años 5 años     x 

Gobernanza 1S.5 Participación ciudadana       5 años 5 años     x 

Gobernanza 1S.6 Justicia x   x 5 años 5 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.1 

Disposiciones en 
materia de servicios 

públicos 
x   x 5 años 5 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.2 

Planes, programas y 
proyectos  

x     5 años 5 años     x 



 

Servicios 

Públicos 
2S.3 

Agua potable, drenaje, 
alcantarillado, 

tratamiento y disposición 
final de residuos 

x   x 5 años 5 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.4 Alumbrado x x   5 años 5 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.5 

Vialidades, 
comunicaciones y 

transportes 
x     5 años 5 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.6 

Tianguis, mercados y 
centrales de abasto 

x   x 5 años 10 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.7 

Sacrificio controlado de 
animales 

x   x 5 años 6 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.8 

Recolección y 
disposición de residuos 

sólidos urbanos 
x   x 5 años 1 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.9 

Certificaciones y 
constancias 

x   x 5 años 5 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.10 

Inhumaciones y 
exhumaciones 

x x x 10 años 50 años     x 

Servicios 

Públicos 
2S.11 Registro civil x     5 años 10 años     x 

Seguridad Pública 3S.1 
Disposiciones en 

materia de seguridad 
pública 

x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.2 
Planes, programas y 

proyectos 
x     5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.3 Policía municipal x     5 años 5 años     x 



 

Seguridad Pública 3S.4 Seguridad vial x     5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.5 Bomberos x   x 5 años 10 años     x 

Seguridad Pública 3S.6 Protección civil x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.7 
Cárcel municipal y 

cerezo 
x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.8 Control y confianza x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.9 Ficha Informativa x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.10 
Parte informativa de 24 

Hrs 
x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.11 Parte de novedades x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.12 Gabinete de Seguridad x   x 5 años 5 años     x 

Seguridad Pública 3S.13 Planes Operativos x   x 5 años 5 años     x 

Hacienda Y 

Patrimonio 

Municipal 

4S.1 

Disposiciones en 
materia de hacienda 

(contabilidad 
gubernamental) y 

patrimonio municipal 

x   x 5 años 5 años     x 

Hacienda Y 

Patrimonio 

Municipal 

4S.2 
Planes, programas y 

proyectos 
x     5 años 5 años     x 



 

Hacienda Y 

Patrimonio 

Municipal 

4S.3 Ingresos x x   5 años 5 años     x 

Hacienda Y 

Patrimonio 

Municipal 

4S.4 Egresos  x x   5 años 5 años     x 

Hacienda Y 

Patrimonio 

Municipal 

4S.5 
Contabilidad 

Gubernamental 
x x   5 años 5 años     x 

Hacienda Y 

Patrimonio 

Municipal 

4S.6 
Patrimonio (bienes 

inmuebles) 
x   x 5 años 10 años     x 

Desarrollo 

Económico 
5S.1 

Disposiciones en 
materia de desarrollo 

económico 
x   x 5 años 1 años     x 

Desarrollo 

Económico 
5S.2 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 5 años     x 

Desarrollo 

Económico 
5S.3 

Fortalecimiento 
económico 

x     5 años 20 años     x 

Desarrollo 

Económico 
5S.4 

Trabajo y previsión 
social 

x   x 5 años 1 años     x 

Desarrollo 

Económico 
5S.5 Mejora regulatoria x     5 años 5 años     x 

Desarrollo 

Económico 
5S.6 Desarrollo Agropecuario x     5 años 5 años     x 

Desarrollo Social 6S.1 
Disposiciones en 

materia de desarrollo 
social 

x   x 5 años 1 años     x 



 

Desarrollo Social 6S.2 
Planes, programas y 

proyectos 
x     5 años 1 años     x 

Desarrollo Social 6S.3 Salud x x x 5 años 2 años     x 

Desarrollo Social 6S.4 Educación x     5 años 1 años     x 

Desarrollo Social 6S.5 
Cultura, Tradiciones y 

recreación 
x     5 años 5 años     x 

Desarrollo Social 6S.6 Deportes x     5 años 3 años     x 

Desarrollo Social 6S.7 Asistencia social x     5 años 5 años     x 

Desarrollo Social 6S.8 
Capacitaciones para del 

desarrollo 
x     5 años 5 años     x 

Desarrollo Social 6S.9 
Registros, Padrones y 

Listas 
x     5 años 10 años     x 

Desarrollo 

Urbano Y Medio 

Ambiente 

7S.1 

Disposiciones en 
materia de desarrollo 

urbano y medio 
ambiente 

x   x 5 años 10 años     x 

Desarrollo 

Urbano Y Medio 

Ambiente 

7S.2 
Planes, programas y 

proyectos 
x     5 años 5 años     x 

Desarrollo 

Urbano Y Medio 

Ambiente 

7S.3 
Señalamiento de 
perímetro zonas 
urbanas y rurales 

x   x 5 años 10 años     x 

Desarrollo 

Urbano Y Medio 

Ambiente 

7S.4 
Preservación y 

conservación del centro 
histórico 

x x x 5 años 10 años     x 



 

Desarrollo 

Urbano Y Medio 

Ambiente 

7S.5 Obra pública x x x 5 años 5 años     x 

Desarrollo 

Urbano Y Medio 

Ambiente 

7S.6 Política ambiental x x x 5 años 5 años     x 

Marco Jurídico 1C.1 Leyes x   x 5 años 10 años     x 

Marco Jurídico 1C.2 
Convenios y tratados 
internacionales (como 

marco jurídico) 
x   x 5 años 5 años     x 

Marco Jurídico 1C.3 Códigos x   x 5 años 5 años     x 

Marco Jurídico 1C.4 Decretos x   x 5 años 5 años     x 

Marco Jurídico 1C.5 
Reglamentos y 
lineamientos 

x   x 5 años 5 años     x 

Marco Jurídico 1C.6 
Planes, programas y 

proyectos 
x   x 5 años 5 años     x 

Marco Jurídico 1C.7 
Normas oficiales 

mexicanas 
x   x 5 años 3 años     x 

Marco Jurídico 1C.8 Acuerdos generales x   x 5 años 3 años     x 

Marco Jurídico 1C.9 Circulares x   x 5 años 1 años     x 

Marco Jurídico 1C.10 
Instrumentos jurídicos 
consensuales (acuerdo 

de voluntades) 
x   x 5 años 5 años     x 



 

Marco Jurídico 1C.11 Resoluciones jurídicas x   x 5 años 70 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.1 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 5 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.2 

Representación legal y 
registro de firmas 

acreditadas 
x   x 5 años 3 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.3 

Asistencia consulta y 
asesorías 

x   x 5 años 3 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.4 

Estudios, dictámenes e 
informes 

x   x 5 años 4 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.5 

Juicios contra el 
municipio 

x   x 5 años 10 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.6 Juicios del municipio x   x 5 años 10 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.7 

Procedimientos 
administrativos 

x   x 5 años 10 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.8 Amparos x   x 5 años 10 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.9 

Interposición de 
recursos administrativos 

x   x 5 años 10 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.10 

Opiniones técnico 
jurídicas 

x   x 5 años 3 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.11 

Inspección y 
designación de peritos 

x   x 5 años 10 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.12 Notificaciones x   x 5 años 1 año     x 



 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.13 

Inconformidades y 
peticiones 

x   x 5 años 3 años     x 

Asuntos 

Jurídicos 
2C.14 Derechos humanos x   x 5 años 1 año     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.1 

Disposiciones en 
materia de 

programación y 
presupuesto 

x   x 5 años 3 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.3 
Procesos de 

programación y 
presupuesto 

x x   5 años 2 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.4 
Análisis financiero y 

presupuestal 
x x   5 años 5 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.5 
Evaluación y control del 
ejercicio presupuestal 

x x   5 años 5 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.6 
Programa anual de 

inversiones 
x x   5 años 5 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.7 
Registro de proyectos 

municipales 
x     5 años 10 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.8 
Programas operativos 

anuales 
x x   5 años 10 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.9 
Disposiciones en 

materia de organización 
x     5 años 5 años     x 



 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.10 
Planes, Programas y 

proyectos en materia de 
organización 

x     5 años 5 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.11 
Dictamen técnico de 
estructuras orgánicas 

x     5 años 5 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.12 

Integración y dictamen 
de manuales, normas y 

lineamientos de 
organización, procesos 

y procedimientos 

x     5 años 10 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.13 
Certificación de calidad 
de procesos y servicios 

administrativos 
x x   5 años 5 años     x 

Programación, 

Presupuestación 

Y Organización 

3C.14 
Desconcentración y 
descentralización de 

funciones 
x     5 años 10 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.1 

Disposiciones en 
materia de recursos 

humanos 
x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.2 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.3 

Expediente único de 
personal (currículum, 

documentos personales, 
nombramientos, 

movimientos 
de personal, etc.) 

x     5 años 50 años     x 



 

Recursos 

Humanos 
4C.4 

Registro y control de 
presupuestos y plazas 

(plantilla laboral y 
presupuestal) 

x     5 años 50 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.5 

Nómina de pago de 
personal 

x x   5 años 50 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.6 

Reclutamiento y 
selección de personal 

x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.7 

Bajas de personal 
(jubilaciones, pensiones, 

finiquitos, retiro 
voluntario, etc.) 

x     5 años 70 años     x 

Recursos 

Humanos 
4C.8 

Prestadores de 
practicas profesionales 

y/o servicio social 
x     5 años 50 años     x 

Recursos 

Financieros 
5C 

Por la naturaleza misma del municipio, y considerando que esta sección es una función sustantiva, se incluye como HACIENDA Y PATRIMONOP 

MUNICIPAL 
x 

Recursos 

Financieros 
6C.1 

Disposiciones en 
materia de recursos 

materiales 
x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.2 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.3 Licitaciones x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.4 Adquisiciones x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.5 

Sanciones, 
inconformidades y 

conciliaciones, 
derivados de contratos 

x     5 años 5 años     x 



 

Recursos 

Financieros 
6C.6 Contratos  x     5 años 50 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.7 Seguros y fianzas x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.8 

Registro de proveedores 
y contratistas 

x     5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.9 Arrendamientos x     5 años 1 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.10 

Disposiciones de activo 
fijo 

x x   5 años 3 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.11 

Inventario físico y 
control de bienes 

muebles 
x x   5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.12 

Almacenamiento, control 
y distribución de bienes 

muebles 
x x   5 años 5 años     x 

Recursos 

Financieros 
6C.13 

Disposiciones y 
sistemas de 

abastecimiento y 
almacenes  

x     5 años 5 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.1 

Disposiciones en 
materia de servicios 

generales 
x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.2 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 5 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.3 

Servicios básicos 
(energía eléctrica, agua, 

predial, etc.) 
x     5 años  3 años     x 



 

Servicios 

Generales 
7C.4 

Servicios de embalaje, 
fletes y maniobras 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.5 

Servicios de seguridad y 
vigilancia 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.6 

Servicios de lavandería, 
limpieza, higiene y 

fumigación 
x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.7 

Servicios de 
transportación 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.8 

Servicios de telefonía, 
telefonía celular y 
radiolocalización 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.9 

Control de parque 
vehicular 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.10 

Mantenimiento, 
conservación, 

instalación y/o préstamo 
de mobiliario y/o equipo 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.11 

Mantenimiento, 
conservación, préstamo 
y/o instalación de equipo 

de cómputo 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.12 Vales de combustible x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.13 

Control y servicios en 
auditorios y salas 

x     5 años  3 años     x 

Servicios 

Generales 
7C.14 

Mantenimiento de 
inmuebles 

x     5 años  3 años     x 



 

Servicios 

Generales 
7C.15 Mantenimiento vehicular x     5 años  3 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.1 
Disposiciones en 

materia de 
telecomunicaciones 

x   x 5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.2 
Planes, programas y 

proyectos  
x     5 años 5 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.3 
Normatividad 
tecnológica 

x   x 5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.4 
Desarrollo e 

infraestructura de 
telecomunicaciones 

x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.5 
Desarrollo e 

infraestructura del portal 
de internet del municipio 

x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.6 
Desarrollo redes de 

comunicación de datos y 
voz 

x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.7 
Disposiciones en 

materia de informática 
x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.8 
Administración 

Informática 
x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.9 
Control y desarrollo 

informático y de 
sistemas 

x     5 años  1 años     x 



 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.10 Seguridad informática x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.11 
Automatización de 

procesos 
x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.12 
Disposiciones en 

materia de servicios de 
información 

x   x 5 años 5 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.13 
Instrumentos de 

consulta 
x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.14 
Procesos técnicos en 

los servicios de 
información 

x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.15 
Acceso y reservas en 

servicios de información 
x     5 años  1 años     x 

Tecnologías De 

Información Y 

Comunicación 

8C.16 Difusión de servicios x     5 años  1 años     x 

Comunicación 

Social 
9C.1 

Disposiciones en 
materia de 

comunicación social 
x   x 5 años  3 años     x 

Comunicación 

Social 
9C.2 

Planes, programas y 
proyectos  

x     5 años  5 años     x 

Comunicación 

Social 
9C.3 

Publicaciones, gacetas y 
boletines 

x     5 años  3 años     x 

Comunicación 

Social 
9C.4 Material multimedia x     5 años  3 años     x 



 

Comunicación 

Social 
9C.5 

Publicidad y medios de 
comunicación 

x     5 años  3 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.1 
Disposiciones en 

materia de contraloría 
municipal y auditorias 

x   x 5 años 5 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.2 
Planes, programas y 

proyectos  
x     5 años 5 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.3 Vigilancia y control x     5 años 5 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.4 Auditorias   x x 5 años 5 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.5 Quejas y denuncias x   x 5 años 1 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.6 Visitadurías x   x 5 años 3 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.7 
Determinación de 

responsabilidades e 
inconformidades 

x   x 5 años 5 años     x 



 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.8 
Aplicación de medidas y 

sanciones 
x   x 5 años 5 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.9 
Peticiones, sugerencias 

y recomendaciones 
x     5 años  3 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.10 Contraloría social x     5 años  3 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.11 
Declaraciones 
patrimoniales 

x   x 5 años 1 año     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.12 
Actas de entrega 

recepción 
x   x 5 años 5 años     x 

Control De 

Auditoria De 

Actividades 

Públicas 

10C.13 
Libros y/o listas de 
registro y/o control 

x     5 años 20 años     x 

Planeación Y 

Evaluación 
11C.1 

Disposiciones en 
materia de planeación y 

evaluación 
x   x 5 años 5 años     x 

Planeación Y 

Evaluación 
11C.2 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 5 años     x 



 

Planeación Y 

Evaluación 
11C.3 

Sistemas de información 
estadística del municipio 

x     5 años 5 años     x 

Planeación Y 

Evaluación 
11C.4 

Control y seguimiento a 
la planeación 

x     5 años 3 años     x 

Planeación Y 

Evaluación 
11C.5 

Evaluación de 
programas e indicadores 

x     5 años 3 años     x 

Planeación Y 

Evaluación 
11C.6 

Modelos de 
organización 

x     5 años 3 años     x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.1 

Disposiciones en 
materia de 

transparencia, acceso a 
la información y 

combate a la corrupción 

x   x 5 años 5 años     x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.2 
Planes, programas y 

proyectos  
x     5 años 5 años     x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.3 
Unidad administrativa de 
acceso a la información 

x   x 5 años 4 años     x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.4 Acceso a la información x   x 5 años 4 años     x 



 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.5 Plataformas Digitales x   x 5 años 4 años     x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.6 
Clasificación de 

información reservada 
x   x 5 años       x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.7 
Clasificación de 

información confidencial 
x   x 5 años       x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.8 
Sistemas de datos 

personales 
x   x 5 años       x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.9 

Instituto de 
Transparencia Acceso a 

la Información y 
Protección de Datos 

Personales del Estado 
de Puebla. 

x   x 5 años 4 años     x 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.10 Derechos Arco x   x 5 años 4 años     x 



 

Transparencia, 

Acceso A La 

Información Y 

Combate A La 

Corrupción 

12C.11 
Comité de 

Transparencia 
x     5 años       x 

Administración 

De Archivos 
13C.1 

Disposiciones en 
materia de 

administración de 
archivos 

x   x 5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.2 

Planes, programas y 
proyectos 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.3 

Unidad Coordinadora de 
Archivos 

x   x 5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.4 

Sistema Institucional de 
Archivos 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.5 

Instrumentos 
Archivísticos 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.6 

Transferencias 
documentales 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.7 Bajas documentales x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.8 

Conservación y 
preservación 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.9 

Registro Estatal de 
Archivos 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.10 

Cursos, asesorías y 
capacitaciones 

x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.11 Organismos rectores x     5 años 3 años     x 



 

Administración 

De Archivos 
13C.12 Vinculación archivística x     5 años 10 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.13 Difusión x     5 años 3 años     x 

Administración 

De Archivos 
13C.14 

Solicitudes de acceso al 
Archivo Municipal 

x     5 años 3 años     x 

 

 

 


