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DEL MUNICIPIO DE XICOTEPEC,
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MARCO JURIDICO

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Ley General de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

» Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

» Ley de Transparencia y Acceso a la informacioén Publica del Estado
de Puebla.

» Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el
Sector Publico.

» Parametros de Mejores Practicas en Materia de Proteccion de Datos
Personales para el Sector Publico.

» Criterios del Instituto Nacional de Transparencia (INAI).

» Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion vy
Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de
versiones Publicas.

“Unidos y Transformando”

Plaza de la Constitucion S/N Col. Centro, C.P. 73080,
Heroica Ciudad de Xicotepec de Juarez, Puebla.
T. 764-764-11-79



! X

|
‘chotemp

PUEBLQ MaGIC?

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

La Unidad de Transparencia es el Organo Operativo encargado de
recabar y difundir las Obligaciones de Transparencia, recibir y tramitar
las solicitudes de acceso a la informacion y de Proteccion de datos
Personales, que se formulen a los Sujetos Obligados y servir como
vinculo entre estos y los solicitantes.

De conformidad con el articulo 28 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de Puebla, los sujetos obligados
designaran, a través de sus respectivos titulares, dentro de su
estructura administrativa y mediante acuerdo, al Titular de la Unidad de
Transparencia, quien debera depender directamente del titular del
Sujeto Obligado que coordine las acciones para el cumplimiento de
esta Ley.
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MISION

Garantizar el Derecho de Acceso a la Informacion Publica y la Proteccién
de los Datos Personales, vigilando el cumplimiento de la Ley por parte de
todos los Sujetos Obligados, asi como resolver los recursos de revision
interpuestos por los solicitantes y promover acciones tendientes al
fortalecimiento de la cultura de transparencia en el Municipio de
Xicotepec Puebla.

VISION

Lograr la maxima apertura y publicidad del quehacer publico por parte de
este Sujeto Obligado ante la Ley, generando confianza ciudadana a
través de la gestion administrativa, para mejorar la rendicién de cuentas y
a su vez ser un gobierno eficaz y transparente y con ello consolidar el
sistema democratico en el Municipio.
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ESTRATEGIAS

e Mantener una estrecha comunicacién y coordinacion con las
diferentes areas del H. Ayuntamiento.

e Estar en constante capacitacion en la materia, y en los diferentes
programas con los que trabaja esta area.

e Brindar talleres en materia de transparencia.

e Brindar asesoria tecnologica en materia de transparencia.

e Brindar asesoria respecto a las diferentes actualizaciones de los
formatos de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT).

ACTIVIDADES ESPECIFICAS A REALIZAR.

» Capacitacion y Actualizacion a los enlaces o responsables de
realizar la carga de informacion en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

» Publicacion del formato de solicitud de Derechos ARCO.

» Realizacion de hipervinculos para la carga de informacién de las
diferentes unidades administrativas.

» Asesoria en materia de transparencia.
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METAS

1. Eficiencia en los trabajos de Transparencia en el Municipio de
Xicotepec, a fin de tratar adecuadamente la informacién generada por la
Administracion Publica Municipal, sin menoscabo al Derecho de Acceso a
la Informacion del Publico.

2. Proporcionar una respuesta pronta y expedita a las solicitudes de
informacidon que ingresen de manera verbal, fisica o electronica, a través
del sistema SISAL.

3. Mantener actualizada la Informacion Publica de Oficio, prevista por la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla.

4. Eficiente aplicacion en la normatividad para el funcionamiento interno de
la unidad de Transparencia.

5. Solucionar de manera objetiva, los asuntos que competen a la Unidad
de Transparencia, con la participacion de las distintas unidades
administrativas.

6. Informar de manera oportuna la informacion requerida por la
ciudadania a la unidad competente para su debida atencion y respuesta.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1.1 Impulsar la actualizacion permanente de la informaciéon Publica de
Oficio que genere la Administracion Publica Municipal, prevista por la ley
en la materia, a través de los medios que la misma establece (PNT) a fin
de mantener un banco de informacion confiable.

1.2 Promover la respuesta a las solicitudes de informacion electronicas,
fisicas y verbales emitidas por la ciudadania, en el ambito de
competencia de la Administracion Publica Municipal, a través de los
mecanismos establecidos por la ley en la materia.

1.3 Colaborar con las diferentes areas de la administracion, a fin de
consolidar en el municipio de Xicotepec una cultura de la transparencia
en el ejercicio publico.

1.4 Dar continuidad y seguimiento al derecho que todos los ciudadanos
tienen de solicitar acceso a la informacion publica y entregéarsela con
respuestas eficaces y expeditas.
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AREA CANAL PERIODICIDAD ACCION

COORDINAR UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

REVISION DE LAS FRACCIONES CONTENIDAS

CREACION DE HIPERVINCULOS.

TRANSPARENCIA | PNT Y WEB ACTUALIZACION
ANUAL,
TRIMESTRAL Y
SEMESTRAL

CAPACITACION.

MONITOREO DE PNTY CORREO
ELECTRONICO

DEFINIR TIPO DE SOLICITUD
ASIGNAR A U. ADMINISTRATIVAS Y
ESTABLECER TIEMPO DE ENTREGA.

ACCESOA LA RECABAR INFORMACION.
INFORMACION | INFOMEX PERMANENTE
NOTIFICAR EN PNT Y/O CORREO

ELECTRONICO.

SESIONES DE COMITE DE TRANSPARENCIA
PARA TOMAR ACUERDOS Y
RESOLUCIONES QUE GARANTICEN EL
DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
Y LA PROTECCION DE LOS DATOS
PERSONALES.

INFORMES MENSUALES Y TRIMESTRALES DE
SOLICITUDES.

PROTECCION DE DERECHOS ARCO FORMATOS Y MEDIOS DE
DATOS WEB Y FiSICO | PERMANENTE EJERCICIO.

PERSONALES

REVISION CON AREAS.

PREPARAR DOCUMENTACION.
AGENDA ENTREGABLES | TRIMESTRAL COORDINAR ENTREGA.

INNOVACION DIGITAL PERMANENTE PAGINA WEB.
CORREO ELECTRONICO.
ACTUALIZACION DE INFORMACION.
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ELABORO

JASSIEL EUGENIO VARGAS
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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