
 

H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024 

                                        TRÁMITES 
DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Sindicatura Municipal 

Responsable de la Unidad: Jose Luis Janeiro Goicoechea 

Teléfono Oficial: 7647640330 

Correo Electrónico Oficial: Xicosinmpal20212024@gmail.com 

Dirección de la Unidad: Centro de la Ciudad S/N col. Centro Xicotepec, Pue. 
 

DATOS 
GENERALES 

Trámite o Servicio: Registro Extemporáneo 

 
Objetivo: 

Dar certeza jurídica a personas mayores de 18 años que no 
cuentan con acta de nacimiento. 

Descripción: Recepción de documentación que acredita la inexistencia de 
registro, presentación de los mismos ante el juez de registro civil. 
Entrega de resolución. 

Requisitos: Documentos originales que acrediten nombre, filiación, lugar y fecha de 
nacimiento, ejemplo: fe de bautismo, cartilla de vacunación, constancias de origen, 
identidad, vecindad e inexistencia de registro. 

 

Monto a pagar: gratuito 

 

Lugar de pago: No aplica 

 

Horario de atención: 09:00 a 15:00 hrs. 

 

Tiempo de respuesta: indefinido 

 

Requisitos adicionales: los que requiera los lineamientos actualizados 

 

Marco legal normativo: Código de procedimientos civiles para el Estado de Puebla, 
código civil del Estado de Puebla. 

 

 


