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PROYECTO OPERATIVIDAD INTERNA DE LA SINDICATURA MUNICIPAL
OBJETIVO: REALIZAR UNA ORDENADA, RAPIDA Y EFICAZ ATENCION A LA CIUDADANIA.
LLEVAR DIARIAMENTE LA BITACORA DE SOLICITUD DE AUDIENCIA CON EL SINDICO MUNICIPAL.
REALIZAR EL LLENADO DE LIBROS DE OFICIOS INTERNOS COMO DE DEPENDENCIAS EXTERNAS AL AYUNTAMIENTO.
REALIZAR LA ACTUALIZACION DE LOS ARCHIVOS QUE OBRAN DENTRO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL.

OFRECER EN TODO MOMENTO UNA CORDIAL ATENCION A LA CIUDADANIA QUE REQUIERE LA ATENCION.
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PROYECTO REPRESENTACION INSTITUCIONAL

OBIJETIVO: REPRESENTAR AL AYUNTAMIENTO ANTE TODA CLASE DE AUTORIDADES.
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DAS MULTIDISCIPLINARIAS DE SERVICIO
COMUNITARIO IPN PRIM/SERA 2022.
|de 2022
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PROYECTO DE CUMPLIMIENTO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL
OBJETIVO:
CUMPLIMIENTO EN LAS ACTIVIDADES LABORALES MEDIANTE REGISTRO DE ASISTENCIAS EN VITACORAS DIARIAS Y RENDICION DE INFORMES.

FECHA:

NOMBRE AREA HORA DE ENTRADA HORA DE SALIDA FIRMA

VERIFICA:

JOSE LUIS JANEIRO GOICOECHEA
SINDICO MUNICIPAL DE XICOTEPEC, PUEBLA
H. AYUNTAMIENTO 2021-2024




