
 

 

PROYECTO OPERATIVIDAD INTERNA DE LA SINDICATURA MUNICIPAL 

 

OBJETIVO: REALIZAR UNA ORDENADA, RAPIDA Y EFICAZ ATENCIÓN A LA CIUDADANIA. 

 

LLEVAR DIARIAMENTE LA BITACORA DE SOLICITUD DE AUDIENCIA CON EL SÍNDICO MUNICIPAL. 

 

REALIZAR EL LLENADO DE LIBROS DE OFICIOS INTERNOS COMO DE DEPENDENCIAS EXTERNAS AL AYUNTAMIENTO. 

 

REALIZAR LA ACTUALIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS QUE OBRAN DENTRO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL. 

 

OFRECER EN TODO MOMENTO UNA CORDIAL ATENCIÓN A LA CIUDADANIA QUE REQUIERE LA ATENCIÓN. 

 



 

 

 

PROYECTO REPRESENTACION INSTITUCIÓNAL 

 

 

OBJETIVO: REPRESENTAR AL AYUNTAMIENTO ANTE TODA CLASE DE AUTORIDADES. 



 

 

 

PROYECTO DE CUMPLIMIENTO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL 

OBJETIVO:   

CUMPLIMIENTO EN LAS ACTIVIDADES LABORALES MEDIANTE REGISTRO DE ASISTENCIAS EN VITACORAS DIARIAS Y RENDICIÓN DE INFORMES.  

FECHA: _________________________ 

 

VERIFICA: 

 

_______________________________ 

JOSE LUIS JANEIRO GOICOECHEA 

SÍNDICO MUNICIPAL DE XICOTEPEC, PUEBLA 

H. AYUNTAMIENTO 2021-2024 
 

NOMBRE AREA HORA DE ENTRADA HORA DE SALIDA FIRMA 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    


