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H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024 SERVICIOS

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD

Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia
Responsable de la Unidad: | Palemon Meléndez Canales
Teléfono Oficial: 764-76-40330
Correo Electrdnico Oficial: | transparencia@xicotepecpuebla.com
Direccidn de la Unidad: Plaza de la Constitucion s/n, col. Centro Xicotepec
de Juarez.
DATOS
GENERALES

Trémite o Servicio: Solicitud de Informacion

Que la ciudadania obtenga informacidon en posesion del sujeto
Objetivo: obligado, la cual sea de su interés, para fines que los particulares
consideren necesaria o importante.

A través de la solicitud tenemos contacto con los particulares para
Descripcion: poder brindarles la informacidon de manera transparente en tiempo
y forma.

Requisitos:

I. Nombre o0, en su caso, los datos generales de su representante;

Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

1. La descripcidn de la informacion solicitada;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion, y
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser
verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacidon, mediante consulta directa, mediante la
expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccidon en cualquier otro medio,
incluidos los electrénicos.

Monto a pagar: el Servicio sera gratuito siempre y cuando la informacion se envie a
través de correo electrénico y no exceda la capacidad que permite el mismo para el
envio de informacion, en caso de requerir copias simples, hasta 20 hojas sin costo, de
21 en adelante genera costo. Y copias certificadas, genera costo de acuerdo a lo que
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Puebla en su articulo 162 sexto parrafo y la Ley de Ingresos del Municipio de Xicotepec
pare el ejercicio 2022 Capitulo IV Articulo 21 Fracciones I, Il y Il

Lugar de pago: Tesoreria Municipal

Horario de atencion: 09:00 a 15:00 hrs de Lunes a Viernes

Tiempo de respuesta: 20 dias habiles

Requisitos adicionales: Ninguno

Marco legal normativo: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Capitulo I, Art. 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136,

137, 138, 139, 140 Capitulo II Art. 141.




