
  
 

 

H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024 

SERVICIOS 

 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 

Responsable de la Unidad: DAVID GARRIDO VARGAS 

Teléfono Oficial: 764 764 03 33 

Correo Electrónico Oficial:  

Dirección de la Unidad: PLAZA DE LA CONSTITUCIÓN S/N, COLONIA CENTRO, 

XICOTEPEC DE JUÁREZ, PUEBLA. 

 
 

DATOS 

GENERALES 
Trámite o Servicio: ATENCIÓN Y CANALIZACIÓN 

Objetivo: ORIENTAR A LA CIUDADANIA QUE ACUDE A LA PRESIDENCIA 

MUNICIPAL PARA AGILIZAR SUS TRAMITES O SERVICIOS. 

Descripción: SE ATIENDE AL PÚBLICO EN GENERAL, PARA RESOLVER SUS 

INQUIETUDES Y NECESIDADES, ASESORÁNDOLES Y 

CANALIZÁNDOLES CUANDO REQUIERA AL ÁREA QUE 

CORRESPONDA, BRINDANDO UNA RESPUESTA INMEDIATA 

Requisitos:  

N/A 

Monto a pagar:  

GRATUITO 

Lugar de pago: 

N/A 

Horario de atención: 

09:00 A 15:00 HRS. 

Tiempo de respuesta: 

INMEDIATO 

Requisitos adicionales: 

N/A 

Marco legal normativo: 

Ley Orgánica Municipal del Estado de Puebla, en los Art. 36, 39 y 138 Fracc. VII, XIV Y 

XIX, L 

 


