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GOBERNANZA  |D'SPosiciones en 1S.1 X X 5 ANOS 5 ANOS
materia de gobernanza
GOBERNANZA | 'anes, programasy 18.2 X 5 ANOS 5 ANOS
proyectos
GOBERNANZA Cabildo 1S.3 X X 5 ANOS N/A
GOBERNANZA  |Elecciones y plebiscitos 1S.4 X X 5 ANOS 5 ANOS
GOBERNANZA |/ articipacion 15.5 X 5 ANOS 5 ANOS
ciudadana
GOBERNANZA |Justicia 1S.6 X X 5 ANOS 5 ANOS
Disposiciones en
SERVICIOS _ " . .
PUBLICOS m?tgrla de servicios 281 X X 5 ANOS 5 ANOS
publicos
E | - -
SERVICIOS Planes, programas y 2S.2 X 5 ANOS 5 ANOS
PUBLICOS proyectos
Agua potable, drenaje,
alcantarillado
SERVICIOS ’ o o
- tratamiento y 2S.3 X X 5 ANOS 5 ANOS
PUBLICOS . s
disposicion final de
residuos
SERVICIOS o o
. X 5 ANOS 5 ANOS
PUBLICOS Alumbrado 2S5 .4 X
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Vialidades
SERVICIOS ’ o o
. comunicaciones y 25.5 X 5 ANOS 5 ANOS
PUBLICOS
transportes
SE’RVICIOS Tianguis, mercados y 2S.6 X X 5 ANOS 10 ANOS
PUBLICOS centrales de abasto
E | s . .
) ’RVIC 0s Sa.cr|f|0|o controlado de 2387 X X X 5 ANOS 6 ANOS
PUBLICOS animales
SERVICIOS Recoleccion y B B
- disposicion de residuos 25.8 X 5 ANOS 1 ANO
PUBLICOS -
sélidos urbanos
SERVICIOS ifi i o~ o
3 Certmcac!ones y 259 X X 5 ANOS 5 ANOs
PUBLICOS constancias
SERVICIOS Inhumaciones y 25.10 X X X 10 ANOS 50 ANOS
PUBLICOS exhumaciones
SERVICIOS . o
. i ivi X X 5 ANOS 10 ANOS
PUBLICOS Registro civil 2S.11
Disposiciones en
SEGURIDAD - o
- materia de seguridad 3S.1 X X 5 ANOS 5 ANOS
PUBLICA .
publica
EGURIDAD o o
S ’GU Planes, programas y 352 X 5 ANOS 5 ANOS
PUBLICA proyectos




< X1

H. AYUNTAMIENTO 2021-2024

COTEPEC
[Si.

>
SEGURIDAD o o
PUBLICA Policia municipal 3S.3 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD o o
PUBLICA Seguridad vial 3S.4 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD o o
PUBLICA Bomberos 3S.5 5 ANOS 10 ANOS
SEGURIDAD o o
PUBLICA Proteccién civil 3S.6 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD Carcel municipal Y Y
COBLICA o paty 35.7 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD - o
PUBLICA Control y confianza 3S.8 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD o o
PUBLICA Ficha Informativa 3S.9 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD Parte de novedades Y Y
PUBLICA de 24 hrs 3S.10 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD o o
PUBLICA Parte informativa 3S.11 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD - o
PUBLICA Gabinete de Seguridad 3S.12 5 ANOS 5 ANOS
SEGURIDAD - o
Planes Operativos 3S.13 5 ANOS 5 ANOS

PUBLICA
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
Seccion Codigo de Serie ]
: Archivo de Archivo de o : Permanente
Administrativo | Contable / fiscal Legal - - Publica Baja Documental : : :
Tramite Concentracién (Archivo Historico)
Disposiciones en
HACIENDA Y materia de hacienda
PATRIMONIO (contabilidad 4S.1 X X 5 ANOS 5 ANOS X
MUNICIPAL gubernamental) y
patrimonio municipal
HACIENDAY Pl
PATRIMONIO anes, programas y 4S.2 X 5 ANOS 5 ANOS X
proyectos
MUNICIPAL
HACIENDAY
PATRIMONIO Ingresos 48.3 X X 5 ANOS 5 ANOS X
MUNICIPAL
HACIENDAY
PATRIMONIO Egresos 4S.4 X X 5 ANOS 5 ANOS X
MUNICIPAL
HACIENDA Y Contabiidad
PATRIMONIO ontabriaa 4S.5 X X 5 ANOS 5 ANOS X
Gubemamental
MUNICIPAL
HACIENDA Y o
PATRIMONIO  |Fatrimonio (bienes 456 X X 5 ANOS 10 ANOS X
inmuebles)
MUNICIPAL
Disposiciones en
DESARROLLO ) o ~
ECONGMICO materlla qe desarrollo 5S.1 X X 5 ANOS 1ANO X
econémico
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DESARROLL - o
S ! oLLO Planes, programas y 55 2 5 ANOS 5 ANOS
ECONOMICO proyectos
DESARROLLO imi o o
! Fortal’ec!m|ento 55 3 5 ANOS 20 ANOS
ECONOMICO econémico
DESAR’ROLLO Trapajo y prevision 5S4 5 ANOS 1 ANO
ECONOMICO social
DESARROLLO o ~
. i i 5 ANOS 1 ANO
ECONOMICO Mejora regulatoria 5S8.5
DE LL - o
SAR’RO (o] Desarrollo . 556 5 ANOS 3 ANOS
ECONOMICO Agropecuario
Disposiciones en
DESARROLLO Y N
materia de desarrollo 6S.1 5 ANOS 1 ANO
SOCIAL .
social
DESARROLLO Planes, programas y 6S.2 5 ANOS 1 ANO
SOCIAL proyectos
DESARROLLO o o
5 ANOS 2 ANOS
SOCIAL Salud 6s.3
DESARROLLO o -
i6 5 ANOS 1 ANO
SOCIAL Educacion 6S.4
DESARROLL ici - o
S OoLLO Cultura .t’rad|C|ones y 6S.5 5 ANOS 5 ANOS
SOCIAL recreacion
DESARROLLO o o
Deportes 6S.6 5 ANOS 3 ANOS

SOCIAL
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
pECEion Codigo de Serie Archivo de hi Permanente
Administrativo Contable / fiscal Legal - (RS d?, Publica Baja Documental . : :
Tramite Concentracién (Archivo Historico)
DESARROLLO o -
i i i X 5 ANOS 5 ANOS X
SOCIAL Asistencia social 6S.7
DESARROLLO Capacitaciones para 6S .8 X 5 ANOS 5 ANOS X
SOCIAL del desarrollo
DESARROLLO i ~ ~
Registros, Padrones y 6S.9 X 5 ANOS 10 ANOS X
SOCIAL Listas
DESARROLLO Disposiciones en
RBANOY i ~ -
U (o) materia de de§arrollo 751 5 ANOS 10 ANOS
MEDIO urbano y medio
AMBIENTE ambiente
DESARROLLO
URBANOY ~ -
Planes, programas y 7592 5 ANOS 5 ANOS
MEDIO proyectos
AMBIENTE
DESARROLLO Sefalamionto d
efialamiento de
URBANOY o -
perimetro zonas 7S.3 5 ANOS 10 ANOS
MEDIO
urbanas y rurales
AMBIENTE
DESARROLLO b y
reservacion y
URBANOY ~ -
conservacion del 7S.4 5 ANOS 10 ANOS
MEDIO sl
centro histérico
AMBIENTE
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
SEEEIen Codigo de Serie Archivo de i Permanente
Administrativo Contable / fiscal Legal - (e d?, Publica Baja Documental : : :
Tramite Concentracion (Archivo Historico)
DESARROLLO
URBANOY - -
abli X X X 5 ANOS 5 ANOS X
MEDIO Obra publica 7S.5
AMBIENTE
DESARROLLO
URBANOY - -
Politica ambiental 7S.6 X X X 5 ANOS 5 ANOS X
MEDIO
AMBIENTE

HEROICA CIUDAD DE XICOTEPEC DEJUAREZ, PUE. A 09 DE SEPTIEMBRE DE 2024
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MARCO JURIDICO Leyes 1C.1 X X 5 ANOS 5 ANOS

Convenios y tratados
internacionales (como

MARCO JURIDICO  [marco juridico) 1C.2 X X 5 ANOS 5 ANOS
MARCO JURIDICO Codigos 1C.3 X X 5 ANOS 5 ANOS
MARCO JURIDICO Decretos 1C.4 X X 5 ANOS 5 ANOS
MARCO JURIDICO  [Reglamentos y lineamientos 1C.5 X X 5 ANOS 5 ANOS
Planes, programas y
MARCO JURIDICO [proyectos 1C.6 X 5 ANOS 5 ANOS
MARCO JURIDICO Normas oficiales mexicanas 1C.7 X X 5 ANOS 3 ANOS
MARCO JURIDICO Acuerdos generales 1C.8 X X 5 ANOS 3 ANOS X
MARCO JURIDICO Circulares 1C.9 X X 5 ANOS 1ANO

Instrumentos juridicos
consensuales (acuerdo de

MARCO JURIDICO [voluntades y convenios) 1C.10 X X 5 ANOS 5 ANOS
MARCO JURIDICO Resoluciones juridicas 1C.11 X X ANOS 70 ANOS
Planes, programas y
ASUNTOS JURIDICOS |proyectos 2C.A1 X 5 ANOS 5 ANOS
Representacion legal y
registro de firmas
ASUNTOS JURIDICOS |acreditadas 2C.2 X X 5 ANOS 3 ANOS
Asistencia consulta y
ASUNTOS JURIDICOS |asesorias 2C.3 X X 5 ANOS 3 ANOS

Estudios, dictamenes e
ASUNTOS JURIDICOS |[informes 2C.4 X X 5 ANOS 4 ANOS
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ASUNTOS JURIDICOS |Juicios contra el municipio 2C.5 5 ANOS 10 ANOS
ASUNTOS JURIDICOS [Juicios del municipio 2C.6 5 ANOS 10 ANOS
Procedimientos
ASUNTOS JURIDICOS |administrativos 2C.7 5 ANOS 10 ANOS
ASUNTOS JURIDICOS [Amparos 2C.8 5 ANOS 10 ANOS
Interposicion de recursos
ASUNTOS JURIDICOS |administrativos 2C.9 5 ANOS 10 ANOS
ASUNTOS JURIDICOS Opiniones técnico juridicas 2C.10 5 ANOS 3 ANOS
Inspeccién y designacion
ASUNTOS JURIDICOS |de peritos 2C.11 5 ANOS 10 ANOS
ASUNTOS JURIDICOS [Notificaciones 2C.12 5 ANOS 1 ANOS
Inconformidades y
ASUNTOS JURIDICOS |peticiones 2C.13 5 ANOS ANOS
ASUNTOS JURIDICOS |Derechos humanos 2C.14 5 ANOS 1 ANOS
PROGRAMACION Disposiciones en materia de
ORGANIZACION Y programacion y
PRESUPUESTACION |presupuesto 3C.1 5 ANOS 3 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Procesos de programacion
PRESUPUESTACION |y presupuesto 3C.3 5 ANOS 2 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Analisis financiero y
PRESUPUESTACION |presupuestal 3C.4 5 ANOS 5 ANOS
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PROGRAMACION
ORGANIZACION Y

Evaluacién y control del

PRESUPUESTACION |ejercicio presupuestal 3C.5 5 ANOS 5 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Programa anual de

PRESUPUESTACION |inversiones 3C.6 5 ANOS 5 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Registro de proyectos

PRESUPUESTACION |municipales 3C.7 5 ANOS 10 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Programas operativos

PRESUPUESTACION |anuales 3C.8 5 ANOS 10 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Disposiciones en materia de

PRESUPUESTACION |organizacion 3C.9 5 ANOS 5 ANOS
PROGRAMACION Planes, Programas y
ORGANIZACION Y proyectos en materia de

PRESUPUESTACION |organizacion 3C.10 5 ANOS 5 ANOS
PROGRAMACION
ORGANIZACION Y Dictamen técnico de

PRESUPUESTACION |estructuras organicas 3C.11 5 ANOS 5 ANOS

Integracién y dictamen de
manuales, normas y

PROGRAMACION lineamientos de
ORGANIZACION Y organizacioén, procesos y

PRESUPUESTACION |procedimientos 3C.12 5 ANOS 10 ANOS
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PROGRAMACION
ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

Certificacion de calidad de
procesos y servicios
administrativos

3C.13

5 ANOS

5 ANOS

PROGRAMACION
ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

Desconcentracion y
descentralizacion de
funciones

3C.14

5 ANOS

10 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Disposiciones en materia de
recursos humanos

4CA1

5 ANOS

5 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Planes, programas y
proyectos

4C.2

5 ANOS

5 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Expediente Unico de
personal (curriculum,
documentos personales,
nombramientos,
movimientos de personal,
etc.)

4C.3

5 ANOS

50 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Registro y control de
presupuestos y plazas
(plantilla laboral y
presupuestal)

4C.4

5 ANOS

50 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Némina de pago de
personal

4C.5

5 ANOS

50 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Reclutamiento y seleccion
de personal

4C.6

5 ANOS

5 ANOS

RECURSOS HUMANOS

Bajas de personal
(jubilaciones, pensiones,
finiquitos, retiro voluntario,
etc.)

4C.7

5 ANOS

70 ANOS
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Relaciones laborales
(comisiones mixtas,
sindicato, condiciones
laborales, seguridad e

RECURSOS HUMANOS |higiene en el trabajo) 4C.8 X 5 ANOS 50 ANOS X

RECURSOS

FINANCIEROS Por la naturaleza misma del municipio, y considerando que esta seccion es una funcién sustantiva, se incluye como HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL
RECURSOS Disposiciones en materia de

MATERIALES recursos materiales 6C.1 X X 5 ANOS 5 ANOS X
RECURSOS Planes, programas y

MATERIALES proyectos 6C.2 X 5 ANOS 5 ANOS X
RECURSOS

MATERIALES Licitaciones 6C.3 X 5 ANOS 5 ANOS X
RECURSOS

MATERIALES Adquisiciones 6C.4 X 5 ANOS 5 ANOS X

Sanciones, inconformidades

RECURSOS y conciliaciones, derivados

MATERIALES de contratos 6C.5 X 5 ANOS 5 ANOS X
RECURSOS

MATERIALES Contratos 6C.6 X 5 ANOS 30 ANOS X
RECURSOS

MATERIALES Seguros y fianzas 6C.7 X 5 ANOS 5 ANOS X
RECURSOS Registro de proveedores y

MATERIALES contratistas 6C.8 X 5 ANOS 5 ANOS X
RECURSOS

MATERIALES Arrendamientos 6C.9 X 5 ANOS 1 ANO X
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RECURSOS

MATERIALES Disposiciones de activo fijo 6C.10 5 ANOS 3 ANOS
RECURSOS Inventario fisico y control de

MATERIALES bienes muebles 6C.11 5 ANOS 5 ANOS

Almacenamiento, control y

RECURSOS distribucion de bienes

MATERIALES muebles 6C.12 5 ANOS 5 ANOS
RECURSOS Disposiciones y sistemas de

MATERIALES abastecimiento y almacenes 6C.13 5 ANOS 5 ANOS
SERVICIOS Disposiciones en materia de

GENERALES servicios generales 7CA1 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS Planes, programas y

GENERALES proyectos 7C.2 5 ANOS 5 ANOS
SERVICIOS Servicios basicos (energia

GENERALES eléctrica, agua, predial, etc.) 7C.3 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS Servicios de embalaje,

GENERALES fletes y maniobras 7C.4 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS Servicios de seguridad y

GENERALES vigilancia 7C.5 5 ANOS 3 ANOS

Servicios de lavanderia,

SERVICIOS limpieza, higiene y

GENERALES fumigacion 7C.6 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS

GENERALES Servicios de transportaciéon 7C.7 5 ANOS 3 ANOS
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Servicios de telefonia,
SERVICIOS telefonia celulary
GENERALES radiolocalizacién 7C.8 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS
GENERALES Control de parque vehicular 7C.9 5 ANOS 3 ANOS
Mantenimiento,
SERVICIOS conservacion e instalacion
GENERALES de mobiliario 7C.10 5 ANOS 3 ANOS
Mantenimiento,
SERVICIOS conservacion e instalacion
GENERALES de equipo de computo 7C.11 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS
GENERALES Vales de combustible 7C.12 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS Control y servicios en
GENERALES auditorios y salas 7C.13 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS Mantenimiento de
GENERALES inmuebles 7C.14 5 ANOS 3 ANOS
SERVICIOS
GENERALES Mantenimiento vehicular 7C.15 5 ANOS 3 ANOS
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA Disposiciones en materia de
INFORMACION telecomunicaciones 8C.1 5 ANOS 1 ANO
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA Planes, programas y
INFORMACION proyectos 8C.2 5 ANOS 5 ANOS
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION Normatividad tecnoldgica 8C.3 5 ANOS 1 ANO
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TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Desarrollo e infraestructura
de telecomunicaciones

8C.4

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Desarrollo e infraestructura
del portal de internet del
municipio

8C.5

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Desarrollo redes de
comunicacion de datos y
voz

8C.6

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Disposiciones en materia de
informatica

8C.7

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Administracién Informatica

8C.8

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Control y desarrollo
informatico y de sistemas

8C.9

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Seguridad informatica

8C.10

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Automatizacion de procesos

8C.11

5 ANOS

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION

Disposiciones en materia de
servicios de informacién

8C.12

5 ANOS




H. AYUNTAMIENTO 2021-2024

< X1

»

COTEPEC
[Si.

TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA

INFORMACION Instrumentos de consulta 8C.13 5 ANOS 1 ANO
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA Procesos técnicos en los
INFORMACION servicios de informacion 8C.14 5 ANOS 1 ANO
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA  |Acceso y reservas en
INFORMACION servicios de informacion 8C.15 5 ANOS 1 ANO
TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA
INFORMACION Difusion de servicios 8C.16 5 ANOS 1 ANO
COMUNICACION Disposiciones en materia de
SOCIAL comunicacion social 9C A1 5 ANOS 3 ANOS
COMUNICACION Planes, programas y
SOCIAL proyectos 9C.2 5 ANOS 5 ANOS
COMUNICACION Publicaciones, gacetas y
SOCIAL boletines 9C.3 5 ANOS 3 ANOS
COMUNICACION
SOCIAL Material multimedia 9C.4 5 ANOS 3 ANOS
COMUNICACION Publicidad y medios de
SOCIAL comunicacion 9C.5 5 ANOS 3 ANOS
CONTROL DE
AUDITORIA DE Disposiciones en materia de
ACTIVIDADES contraloria municipal y
PUBLICAS auditorias 10C.1 5 ANOS 5 ANOS
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
Seccidn Codigo de Serie
Archivo de Archivo de S Baja Permanente
Publica

Administrativo  Contable / fiscal Legal - : : :
/ & Tramite Concentracién Documental | (Archivo Historico)

CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES Planes, programas y
PUBLICAS proyectos 10C.2 X 5 ANOS 5 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Vigilancia y control 10C.3 X 5 ANOS 5 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Auditorias 10C.4 X X 5 ANOS 5 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Quejas y denuncias 10C.5 X X 5 ANOS 1 ANO X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Visitadurias 10C.6 X X 5 ANOS 3 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE Determinacién de
ACTIVIDADES responsabilidades e
PUBLICAS inconformidades 10C.7 X X 5 ANOS 5 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES Aplicacién de medidas y
PUBLICAS sanciones 10C.8 X X 5 ANOS 5 ANOS X
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
Seccidn Codigo de Serie
Archivo de Archivo de S Baja Permanente
Publica

Administrativo  Contable / fiscal Legal - : : :
/ & Tramite Concentracién Documental | (Archivo Historico)

CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES Peticiones, sugerencias y
PUBLICAS recomendaciones 10C.9 X 5 ANOS 3 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Contraloria social 10C.10 X 5 ANOS 3 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Declaraciones patrimoniales 10C.11 X X 5 ANOS 1 ANO X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Actas de entrega recepcion 10C.12 X X 5 ANOS 5 ANOS X
CONTROL DE
AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS Libros de registro y control 10C.13 X X 5 ANOS 20 ANOS X
PLANEACION,
INFORMACION,
EVALUACION Y Disposiciones en materia de
POLITICAS planeacién y evaluacién 11C.1 X X 5 ANOS 5 ANOS X
PLANEACION,
INFORMACION,
EVALUACION Y Planes, programas y
POLITICAS proyectos 11C.2 X 5 ANOS 5 ANOS X
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
Seccidn Codigo de Serie
Administrativo  Contable / fiscal Legal Ard:m_) i (e d?, Publica Baja Pe.rman.ente.
Tramite Concentracién Documental | (Archivo Historico)
PLANEACION,
INFORMACION,
EVALUACION Y Sistemas de informacién
POLITICAS estadistica del municipio 11C.3 X 5 ANOS 5 ANOS X
PLANEACION,
INFORMACION,
EVALUACION Y Control y seguimiento a la
POLITICAS planeacion 11C.4 X 5 ANOS 3 ANOS X
PLANEACION,
INFORMACION,
EVALUACION Y Evaluacion de programas e
POLITICAS indicadores 11C5 X 5 ANOS 3 ANOS X
PLANEACION,
INFORMACION,
EVALUACION Y
POLITICAS Modelos de organizacion 11C.6 X 5 ANOS 3 ANOS X
TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA Disposiciones en materia de
INFORMACION Y transparencia, acceso a la
COMBATE A LA informacién y combate a la
CORRUPCION corrupcion 12C.1 X X 5 ANOS 5 ANOS X
TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA Planes, programas y
CORRUPCION proyectos 12C.2 X 5 ANOS 5 ANOS X
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL

Seccidn Codigo de Serie

Archivo de Archivo de S Baja Permanente
Publica

Administrativo  Contable / fiscal Legal - : : :
/ & Tramite Concentracién Documental | (Archivo Historico)

TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION

Unidad administrativa de
acceso a la informacién

12C.3

5 ANOS

4 ANOS

TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION

Solicitudes de acceso a la
informacion

12C.4

5 ANOS

4 ANOS

TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION

Plataformas Digitales

12C.5

5 ANOS

4 ANOS

TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION

Clasificacion de informacién
reservada

12C.6

5 ANOS

TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION

Clasificacion de informacion
confidencial

12C.7

5 ANOS

TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION

Sistemas de datos
personales

12C.8

5 ANOS
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ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA

Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos
Personales del Estado de

CORRUPCION Puebla. 12C.9 5 ANOS 4 ANOS
TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION Derechos Arco 12C.10 5 ANOS 4 ANOS
TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA
INFORMACION Y
COMBATE A LA
CORRUPCION Comité de Transparencia 12C.11 5 ANOS
ADMINISTRACION DE  |Disposiciones en materia de
ARCHIVOS administracién de archivos 13C.1 5 ANOS 3 ANOS
ADMINISTRACION DE Planes, programas y
ARCHIVOS proyectos 13C.2 5 ANOS 5 ANOS
ADMINISTRACION DE Unidad Coordinadora de
ARCHIVOS Archivos 13C.3 5 ANOS 3 ANOS
ADMINISTRACION DE Sistema Institucional de
ARCHIVOS Archivos 13C.4 5 ANOS 3 ANOS
ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS Instrumentos Archivisticos 13C.5 5 ANOS 3 ANOS
ADMINISTRACION DE Transferencias
ARCHIVOS documentales 13C.6 5 ANOS 3 ANOS
ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS Bajas documentales 13C.7 5 ANOS 3 ANOS
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FONDO: AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC PUEBLA 2021-2024
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES DOCUMENTALES PLAZO DE CONSERVACION TIPO DE ACCESO DESTINO FINAL
Seccidn Codigo de Serie
Archivo de Archivo de S Baja Permanente
Publica

Administrativo  Contable / fiscal Legal - : : :
/ & Tramite Concentracién Documental | (Archivo Historico)

ADMINISTRACION DE  |Conservacion y

ARCHIVOS preservacion 13C.8 X 5 ANOS 3 ANOS X
ADMINISTRACION DE

ARCHIVOS Registro Estatal de Archivos 13C.9 X 5 ANOS 3 ANOS X
ADMINISTRACION DE | Cursos, asesorias y

ARCHIVOS capacitaciones 13C.10 X 5 ANOS 3 ANOS X
ADMINISTRACION DE

ARCHIVOS Organismos rectores 13C.11 X 5 ANOS 3 ANOS X
ADMINISTRACION DE

ARCHIVOS Vinculacion archivistica 13C.12 X 5 ANOS 10 ANOS X
ADMINISTRACION DE

ARCHIVOS Difusion 13C.13 X 5 ANOS 3 ANOS X
ADMINISTRACION DE Solicitudes de acceso al

ARCHIVOS Archivo Municipal 13C.14 X 5 ANOS 3 ANOS X

HEROICA CIUDAD DE XICOTEPEC DE JUAREZ, PUE. A 09 DE SEPTIEMBRE DE 2024




